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1 ABRIR UN EXPEDIENTE NUEVO

1.1 COMO SOLICITANTE

Para crear una nueva solicitud debemos ir a la pagina
principal del Programa PREE, cumplimentar los datos
e iniciar sesién:

& Inicio

@ Expedientes

Una vez dentro del sistema nos encontraremos la :

Registrarse como Saicitants | ‘I

pantalla de inicio y un mend en la parte superior [ Fessmominmgme |

izquierda donde marcaremos “Expedientes”. =

ACO0Des ~

donde se abrira un

Esto nos llevara a la siguiente pantalla donde deberemos pulsar sobre

desplegable y pulsaremos sobre . Se nos abrird entonces la siguiente pantalla donde vamos a

encontrar varias secciones:

- DATOS DEL INTERESADO O BENEFICIARIO: Este apartado bloqueado y relleno con los datos que se han
introducido previamente en el registro realizado como SOLICITANTE.

Datos del interesado/a o beneficiario/a

Nombre y Apellidos / Razén Sacial * Soiicitante 3
- _
NIF/NIE * 42400443N
0 7
Tipo de beneficiario Personas fisicas

d ergias renavables o

= persenece s una
comunidad ciudadana de energia? *

ZBeneficiario con actividad comerdial & mercantil?

Domucilio (calle/plsza) * Plaza del Pueblo
Ne+ | 3
Cédigo Postal * 28410
(o —
Localidad * Manzanares ol Real
T N
Provinca® Madrid
Teléfono * I 918530009
Ermail * genosmatic@gmail.com
Repetir email * genosmatic@gmail.com

A través del correo slecuénico indicado se comuriicard al solicitante, en sucaso, la resolucin de la toncesion de ayuda solicitada.

En el caso de que en el registro como SOLICITANTE no hayamos designado representante podremos
hacerlo ahora si fuera el caso, marcando Sl y rellenando los campos:

(Bensicania con aciidad comercial o erant? * Bl <=

T 1

Domacio (callelplaza) =

\
|
[

NUEVOS CAMPOS A RELLENAR

59, @ resolucion de 1 concesion de aysda soickads
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Si en el registro no hemos designado representante podremos hacerlo ahora si fuera el caso, marcando
Sl y rellenando los campos:

‘Dacos def represantante fen su caso)

FR— Bl <=

Taidtono® RELLENAR TODOS LOS CAMPOS

- DATOS BANCARIOS: Aqui se deberd poner el nombre del beneficiario y consignar el nimero de cuenta
bancaria en formato IBAN.

Datos de s snudad bancaria a efectos del ingreso del incennvo

Titulas o i3 cuenta *

IEI thuiar o2 3 coenis Seoe ser lamiEma parsens que &l beneficanc I

Cuents bancaad(I3an)f \

[ 0090 1114 2202 3333 4dae |

- TIPOLOGIAS: En este apartado definiremos con las opciones que se nos plantean el proyecto que vamos
a acometer en el edificio.

Deberemos marcar las casillas correspondientes al tipo de intervencién que vamos a hacer y en el caso

de las Subtipologias 2-1, 2-2 y 2-3, ademas, deberemos elegir la opcidon del desplegable que mas se ajuste
a nuestro proyecto.

Tipacgia

PR T — MARCAR LAS CASILLAS QUE CORRESPONDAN A LA INTERVENCION A REALIZAR
—;Lrwu‘n Sloorade s ficiicea srargicea de 3 grunbante e
e b Soaogs ) w ELEGIR SUBTIPOLOGIA |
s ¢ o cwaSinesiogat 1 | ELEGIR SUBTIPOLOGIA |
il 'ELEGIR SUBTIPOLOGA |
Maniterzacior.
18 {Nipologia 3 Wisisra o 3 efciincis energitia e as insataciings te uminicdn

- DATOS DE PROYECTO: Donde introduciremos la informacion relativa a la intervencién que vamos a
realizar en el edificio. Los campos de esta seccidn se activan en funcion de las tipologias que hayamos
seleccionado en el apartado anterior. Es importante aportar los datos de potencias equivalentes en los

casos que se soliciten y si el beneficiario cumple alguno de los criterios sociales que puedan incrementar
el incentivo.
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Disros del proyectn

T ol prgacn =

o seva®
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Tipodi >

|. <@ SE MARCARA "ST" EN EL CASO QUE LA INSTALACION DE GENERACION ELECTRICA PARA AUTOCUNSUMO SEA PARTE DEL PROYECTO
OBJETO DE LA SOLICITUD DE INCENTIVO Y SE DEBBERAN PRESENTAR FACTURAS JUSTIFICATIVAS.

S4ICA. G010 51 ACUMUIAKISN, Ge5IN3Ca 3l ARRCISD el EICHT
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DATOS ENERGETICOS: En este apartado debemos indicar la “Calificacién energética” que tiene el edificio
antes de la reformay la que se pretende alcanzar una vez se haya terminado la obra. Ademas, debemos

indicar el consumo de energia del edificio en Kwh/afio antes y después de la reforma.

Daros energéticos.
Cateacin Enerpbicasfic s esatitear |ELEGIR LETRA DEL DESPLEGABLE - ‘
Cafiaién Endrgics sefico yarenstinasa ™ | ELEGIR LETRA DEL DESPLEGABLE !

DATOS ECONOMICOS: En seccidn se activaran los campos en funcién de las tipologias que hemos elegido
anteriormente.

Sélo se podran sumar los costes elegibles que se indican en el Punto 2 Costes elegibles del Anexo IV del
Real Decreto 737/2020 que contribuyan a los objetivos del Programa para cada Tipologia de Actuacion.
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La aplicaciéon hara la suma de los costes elegibles y aplicara los limites del incentivo automaticamente.

* Loscostes elegibles snzobarin todss adosiios costes siegibles refigiados emal“Punto 2 Coxtes elegibizz det Anexo IV dei Rest Deceto 737/2020" aus contribuyan 3 1oz objeshs deiPrograma pars caca Tinolog!s de Actuaddn:
Solg Ingicar OF costes Rlegiies e |a3 TIDOIDSIas S8(ECOONacas.
i ime: =5
o 3:057 1,000 Ps (kW)
® C2c0IX 1500 Ps (kW)
o {32032 1850 * Ps (KW)
* Comee gleginjs masimo Suntipoiogia 22
@ C3:0G1 1600 * PP (kW)
® C2:0G2 4000 * PO (W)
» Cas0 GRI: 2600* P25 ()
& CacpGR2 5000 PRk
* Coste eles’bls maximo Subtipoicgla 2.3
Caso 811880 * P 2271 (kW)

B

@ Cazo B2 1.540* 02T )
o Cazo BRI 12507 P57 (kw)
o Czso.BRZ 2124 PISHT (k)
o CasoBRI-2.374%P O (W)

- OFERTAS SOLICITADAS: En este apartado consignaremos los presupuestos que tenemos para acometer
la obra. Si el coste elegible es menor de 40.000€ es suficiente con una oferta. Si el coste elegible es mayor
de 40.000€ se deberan aportar tres ofertas donde estard incluida la seleccionada.

Gferizs saiichadss

@ on sk g e = - - . o iz ey
FETERE 1015 €8 SRS G CUTH RS WA O

Oferea |+
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Ofsrasgaccunads ™

oz \ |
‘ |
| |

Una vez relleno todo el formulario pulsaremos el botdn . Si faltara algin campo por rellenar o
hubiera algun error nos saldra una pantalla con los fallos detectados y los campos que debemos corregir
sefalados por un marco rojo.

B e

o 1 it
réergscd 7S it n RS

el armanor.
& miong de = aferis
acfertasgieciuniase

Disten st mawssadorn o buvebinss

ey Agsidos / Razsn S = [ o]

TaFauE [

Tpodevanheane® [ |

Una vez subsanados los errores volveremos a pulsar , ¥ si todo esta correcto llegaremos a la
pantalla donde toda la informacidn que hemos introducido en la pagina anterior y el cdlculo del incentivo
por tipologia de intervencion.
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:
:

oy
Teformaticn
N de expediente. -
Estado del expecients: Crrr——
Tipologia. Coste subvencionable Importe incentivo
Tipoiogls 1: Mejora 36 s eficiencis erargésies de is enoisere chemica: 5000005€ e s svseis dnema 2s00a00€
Subvpogia 2 £ g 2 150000 SE0ATE
9000008 A056,001
Bs0000¢ A005.00€
340 243000
Suripoogis £5.02 Monzorizasion Gel conzumo e ereTgs. 33000€ 122500€
5700008 14250€
ot totsl acentvo 563500 €
Una vez que estamos en la pagina resumen del expediente ;
tenemos que subir la documentacion que acredite la informacién e T r——
aportada. Para ello pulsaremos sobre el botdn Acciones = y — i
. B & DCescargar 217
dentro del menu desplegable que aparece seleccionamos it
“Documentacion”. & Dascargar 8051
= Solicizar revision 15
doc.
= Solickar
cancefacion
= Cronologia

Llegaremos a la pantalla de subida de documentacién donde habra que subir a cada campo el documento
correspondiente. Se subird en formato PDF o en formato ZIP en el caso que haya que aportar varias piezas en
un solo documento. Ha que rellenar todos los campos, si faltara algiin campo por rellenar nos saldria un aviso.

e

Una vez rellenos todos los campos pulsaremos sobre el botdn | 32 solicitar revis
cuadro de didlogo que aparece. Si todo esta correcto la aplicacién enviara dos correos electrénicos, uno con
la confirmacién de que se ha generado correctamente el expediente adjuntando el BOSI; y otro correo
electrénico confirmando que se ha realizado la reserva de incentivo y que el expediente ha quedado pendiente
de revision por parte de la Fundacién de la Energia de la Comunidad de Madrid.
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Una manera de hacer Europa
Estimado/a entidad gestora:

Se ha generado correctamente el Boletin de Solicitud del Incentivo (BOSI) en Estimado/a entidad gestora:

formato PDF para el expediente #79, que deberd imprimir por duplicado, y que

habré de ser firmado por el beneficiario, y firmado y sellado por la entidad gestora Tras subir la documentacion correspondiente a la primera fase de tramitacion del

quedandose cada uno de ellos con una copia original. expediente #79, le informamos que la reserva del correspondiente incentivo ha sido
Importante: Recuerde que atn no se ha realizado la reserva de incentivo para esta realizada.

operacion. El expediente ha quedado pendiente de revision por parte de la Fundacion de la

La reserva de incentivo se realizara cuando se aporte la documentacion requerida Energia de la Comunidad de Madrid.

mediante tramitacion telemética a través del area de gestion. . _ .
Para cualquier duda puede dirigirse al correo electronico info@praemadnd com.

Para cualquier duda puede dirigirse al correo electrénico info@preemadnd.com.
Atentamente:
Atentamente:

Fundacién de la Energia de la Comunidad de Madrid Fundacion de a Energia de la Comunidad.de Madnd

Una vez revisada la documentacidon se notificaran por correo electrénico, en caso necesario, los
requerimientos para subsanacion de las deficiencias, disponiendo de un plazo de diez dias habiles para
subsanarlos. De no ser contestada en plazo o no ser subsanados correctamente, el expediente se cancelara.

El plazo maximo para resolver y notificar serd de seis meses contados desde la fecha de la reserva de incentivo.
Transcurrido dicho plazo sin que se haya notificado resolucién expresa, la solicitud podra entenderse
desestimada.
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1.2 COMO ENTIDAD GESTORA B ® |
= e

%)
Para crear una nueva solicitud debemos ir a la pagina n (‘J
principal del Programa PREE, cumplimentar los datos
e iniciar sesién:

#® Inicio

@ Expadientes

= INERODUCIR EMAIL

|
|
f
& INTREDUCIR CONTRASERA \

Una vez dentro del sistema nos encontraremos la m

[ Ha owidass su

pantalla de inicio y un menu en la parte superior : — - |
izquierda donde marcaremos “Expedientes”. [ rememommaigms |

Esto nos llevara a la siguiente pantalla donde deberemos pulsar sobre gassellll donde se abrird un

desplegable y pulsaremos sobre . Se nos abrird entonces la siguiente pantalla donde vamos a
encontrar varias secciones:

- DATOS DEL INTERESADO O BENEFICIARIO: Donde se define el tipo de usuario y se tendran que introducir
los datos de quien en Ultima instancia va a recibir el dinero del incentivo.

G

* TR s f0n = 7 s
e gememe soiass cedeceer

RELLENAR TODOS LOS CAMPOS

s [ ~ep—

e [ES) —===== MARCAR EN EL CASO QUE EL BENEFICIARIO TENGA ACTIVIDAD MERCANTIL

73455 9 CorTa0 S RCTTONIco THCAT 52 ComuICara 31 SOUEEnce, 2751 G250, 1 125000 08 S-70rCeS 7 08 #/Ua S0Aa03,

En el caso de marcar Sl en la pregunta “éBeneficiario con actividad comercial o mercantil?“ aparecera
un cuadro de datos diferente con los siguientes campos:

NUEVOS CAMPOS A RELLENAR

Localdad *

[
\
[
[
\
[
\

- DATOS DEL REPRESENTANTE: Donde se tendran que introducir los datos de quien ostenta la
representacion para los tramites del beneficiario que va a recibir el dinero del incentivo.
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Como gestora, esta casilla aparecerd seleccionable, aunque sdélo en el caso de hacer el tramite para una
persona fisica no es obligatorio tenerlo.

Dacos dl representante ten su caso)

EL UNICO CASO DONDE NO ES NECESARIO UN REPRESENTANTE ES SI LA SOLICITUD LA HACE UNA
PERSONA FISICA EN SU PROPIO NOMBRE. EN TODOS LOS DEMAS ES OBLIGATORIO.

J— ]

Si marcamos “SI”, tendremos que rellenar los datos del representante

‘Dacos def represantante fen su caso)

i bereicari e represants” Bl <
L
\
\
\

Nombre y apefidos =

NEINES

Taidtono® RELLENAR TODOS LOS CAMPOS

Emails

=

DATOS DE LA ENTIDAD GESTORA: Este campo aparecera bloqueado y relleno con los datos que hemos
introducido al darnos de alta como Entidad Gestora. Es importante cerciorarse de que los datos
introducidos son correctos.

Pazos ds s eneidad gestora fon  tasol

(B avpadiencs sevsTia 8 waves g uns envdas gastors! a

Nornirgy Apaficos /Razén Sacie =

g =

g8 B §

§

DATOS BANCARIOS: Aqui se debera poner el nombre del beneficiario y consignar el nimero de cuenta
bancaria en formato IBAN.

Datos de l2 epndad bancaria a efectos del ingreso del incentivo

Titular o2 i3 cusnta ® I - =

[El truiar o2 = cgenis Jede So lamisma parsers que &l beneficanc ]

Cuents bancaag(IBAN)F ‘

[ESic 0090 1114 2202 3333 ddae |

TIPOLOGIAS: En este apartado definiremos con las opciones que se nos plantean el proyecto que vamos
a acometer en el edificio.

Deberemos marcar las casillas correspondientes y en el caso de las Subtipologias 2-1, 2-2 y 2-3, ademas,
deberemos elegir la opcidn del desplegable que mas se ajuste a nuestro proyecto.




r;/_,._“—]“

heY
@ , e | FEER . ..
. RER oo +» IDAE L -
Gorumidad il Y & g GRES NEUROPEA
Programa de Rehabilitacion
Energética de Edificios
Tipnicgias
LR TP p— MARCAR LAS CASILLAS QUE CORRESPONDAN A LA INTERVENCION A REALIZAR
[ oo oo e i mariidcnsie
e s | ELEGIR SUBTIPOLOGIA !
s o s Smnosa | ELEGIR SUBTIPOLOGIA
-
ES————— ELEGIR SUBTIPOLOGIA |
B roctogias

- DATOS DE PROYECTO: Donde introduciremos la informacidon relativa a la intervencidn que vamos a
realizar en el edificio. Es importante aportar los datos de potencias equivalentes en los casos que se
soliciten y si el beneficiario cumple alguno de los criterios sociales que puedan incrementar el incentivo.

Distos del proyestn

T ol prgacn =

Toodevar

Nomaredeva<

fos

Refarenc eatastal

Iidmees devwenges

Saparfiie it 0o edfico (9

|

|

| |

[ \

e [= |
[ \

J

]

K

’ : woposis [0 ~@em SE MARCARA "ST" EN EL CASO QUE LA INSTALACION DE GENERACION ELECTRICA PARA AUTOCUNSUMO SEA PARTE DEL PROYECTO
s OBJETO DE LA SOLICITUD DE INCENTIVO Y SE DEBBERAN PRESENTAR FACTURAS JUSTIFICATIVAS.

irst@astn zonve < = s teon msma nive!
italacién 5 nciaita an ta o

vasmmﬂeﬁwdmssww OPCION ELEGIBLE SOLO EN EL CASO DE PROYECTOS QUE AFECTEN A VIVIENDAS

- DATOS ENERGETICOS: En este apartado debemos indicar la “Calificacién energética” que tiene el edificio
antes de la reforma y la que se pretende alcanzar una vez se haya terminado la obra. Ademas, debemos
indicar el consumo de energia del edificio en Kwh/afio antes y después de la reforma.

Oacos energéticas

i S— 'ELEGIR LETRA DEL DESPLEGABLE - _ ]

Cafcacén Eneyiics sdficoyarendtiada = | ELEGIR LETRA DEL DESPLEGABLE o |

| . ]
—_— \

- DATOS ECONOMICOS: En seccidn se activaran los campos en funcién de las tipologias que hemos elegido
anteriormente.

10
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Sélo se podran sumar los costes elegibles que se indican en el Punto 2 Costes elegibles del Anexo IV del
Real Decreto 737/2020 que contribuyan a los objetivos del Programa para cada Tipologia de Actuacion.

Batos ecdinémicos

Bt

L T N ———
® Lames)) | 000% by W

Cente segitie Tiooiagia |

Cosce cegruls Suntpanga2)

Conte segiie subpoga 2

Castesegoie S0t0005 23

Cone eegale anpoRga s !

{oosts vieginle Suscooioga 2507

|
Conte dagtve Siatiooioga 22 [

o wegbia Tooogi 3

g [

La aplicacién hard la suma de los costes elegibles y aplicara los limites del incentivo automaticamente.

* Loscostes elegibles sngiobarin todds adusiios costes siegibles refigjados'en sl "Punto 2 Coztes elegibiez del Aniexo 1V dei Rest Decretd 737/2020" aus contribuyan a os objetives del Programa pars cads Tinolog!a de Actuaodn:
Solo |ncicar OF coztes 2legibles g 1as npumglas s=lecoonacas.

o 3051 1,000 Ps (kW)
® C2c0IX 1500 Ps (kW)

o {32032 1850 * Ps (KW)
Cmalggm‘emammamnmu
C2s0.G1 1600 * PS5 (kW)
® C2:0G2 4000 * PO (W)

w Caso GRI: 2600 * P25 (j0)

Caco GR2 5.000* P52 (k)

. CmnﬁegﬁemmaSumpomgfal!
Caso.811 880 * P& tkwyj
£azo B2 1.540°* 2 37 o)
T30 B8R 12507 P57 (kW)
C3:0.BRT2.124 * P15 ().
Ca20 3R 2.374% P O (kW)

- OFERTAS SOLICITADAS: En este apartado consignaremos los presupuestos que tenemos para acometer
la obra. Si el coste elegible es menor de 40.000€ es suficiente con una oferta. Si el coste elegible es mayor
de 40.000€ se deberan aportar tres ofertas donde estard incluida la seleccionada.

g g i e

Una vez relleno todo el formulario pulsaremos el botén [EXoeed . Si faltara algiin campo por rellenar o
hubiera algun error nos saldra una pantalla con los fallos detectados y los campos que debemos corregir
sefalados por un marco rojo.

11
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Una vez subsanados los errores volveremos a pulsar , Y si todo esta correcto llegaremos a la
pantalla donde toda la informacidn que hemos introducido en la pagina anterior y el calculo del incentivo
por tipologia de intervencion.

Inici ‘Expedierces ( Expedionte 70
e e
e - —
Tipologia Coste subvencionable Importe incentivo
Tipclogia 1: Mejora de ls eficencs erangécica de s emalserte cmica S000000€ e i 80000E
Subnpoogla L& e = & Bs0000¢ A005.00€
Suripoogis £5.02 Monzorizasion Gel conzumo e ereTgs. 350000€ 12
mporte total incentivo. 563500
Una vez que estamos en la pagina resumen del expediente ‘
tenemos que subir la documentacién que acredite la informacién ErErrr oy (——
aportada. Para ello pulsaremos sobre el boton ||t y g & Documentacién
‘ B & Descargar 217
dentro del menu desplegable que aparece seleccionamos erigash
“Documentacién”. & Dascarzar 805!
= Solicizar revision 15
doc.
= Solickar
cancelacion
= Cronologia

12
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Llegaremos a la pantalla de subida de documentacién donde habrd que subir a cada campo el documento
correspondiente. Se subird en formato PDF o en formato ZIP en el caso que haya que aportar varias piezas en
un solo documento. Ha que rellenar todos los campos, si faltara algin campo por rellenar nos saldria un aviso.

Una vez rellenos todos los campos pulsaremos sobre el botén | y al botdn de aceptar del
cuadro de didlogo que aparece. Si todo estd correcto la aplicacién enviard dos correos electrénicos, uno con
la confirmacién de que se ha generado correctamente el expediente adjuntando el BOSI; y otro correo
electrénico confirmando que se ha realizado la reserva de incentivo y que el expediente ha quedado pendiente
de revision por parte de la Fundacion de la Energia de la Comunidad de Madrid.

T P, P n%vesu @
L ECape—e— ] |

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) UnGaEinopte. | deaadia &S Uk
Una manera de hacer Europa Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

Una manera de hacer Europa
Estimado/a entidad gestora:

Se ha generado correctamente el Boletin de Solicitud del Incentivo (BOSI) en Estimado/a entidad gestora:

formato PDF para el expediente #79, que debera imprimir por duplicado, y que

habra de ser firmado por el beneficiario, y firmado y sellado por la entidad gestora Tras subir la documentacion correspondiente a la primera fase de tramitacion del

quedandose cada uno de ellos con una copia original. expediente #79, le informamos que la reserva del correspondiente incentivo ha sido
Importante: Recuerde que atn no se ha realizado la reserva de incentivo para esta realizada.

operacion. El expediente ha quedado pendiente de revision por parte de la Fundacion de la

La reserva de incentivo se realizara cuando se aporte la documentacion requerida Energia de la Comunidad de Madrid.

mediante tramitacion telematica a través del area de gestion. . . -
Para cualquier duda puede dirigirse al correo electrénico info@pracmadnd com.
Para cualquier duda puede dirigirse al correo electrénico info@preemadnd com.
Atentamente:
Atentamente:

Fundacién de la Energia de la Comunidad de Madrid Fungacion:ds ta Enorgle de la: Comnideiddo Maded

Una vez revisada la documentacidon se notificaran por correo electrénico, en caso necesario, los
requerimientos para subsanacidon de las deficiencias, disponiendo de un plazo de diez dias habiles para
subsanarlos. De no ser contestada en plazo o no ser subsanados correctamente, el expediente se cancelara.

El plazo maximo para resolver y notificar sera de seis meses contados desde la fecha de la reserva de incentivo.
Transcurrido dicho plazo sin que se haya notificado resolucién expresa, la solicitud podrd entenderse
desestimada.
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